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INSTRUCTIVO PARA LA RENDICION DE GASTOS | Revisién N°: 06.2
MOTIVADOS EN JORNADAS, SEMINARIOS Y
ACTIVIDADES SEMEJANTES Fecha: 5/07/2023

Preparado por: Area administrativa de la DAYCA

Director de Articulacién y Contenidos Audiovisuales y Unidad

Revi I itori
evisado po de Auditoria Interna

Aprobado por: Sr. Ministro de Cienciaen C, T e |

Para ser Aplicado por:

Instituciones publicas o privadas vinculadas a la Ciencia y a la Tecnologia que participen en la
presentacion de proyectos vinculados con el desarrollo de actividades en todas las areas del
conocimiento cuyos objetivos respondan a la generacién de espacios alternativos de difusion de
la ciencia y la tecnologia.

Propdsito

La finalidad de este documento es establecer los procedimientos a utilizar en el circuito que
recorre un proyecto para la rendicion de cuentas.

Alcance

Este documento se aplica a todos aquellos que intervienen en los procesos relacionados con la
rendiciones de cuentas presentadas en relacion con los proyectos aprobados en el marco de las
actividades que se ejecutan con motivo de la realizacion de la SEMANA ARGENTINA DE LA
CIENCIA a cargo de la DAYCA.

Referencias legales

- Actos administrativos aprobatorios del programa, de las convocatorias, de sus condiciones
generales y de los resultados de cada una, asi como también, los Decretos: N° 1344/07
reglamentario de la Ley N° 24.156, los N° 1343/74 y N° 1906/06 relacionados con el régimen
para la liquidacion de pasajes y viaticos, el N° 1189/12 relacionado con la provision de
combustible y lubricantes para la flota de automotores y los N° 1023/01 y N° 1030/16
concernientes a las compras y contrataciones del Estado y todos los modificatorios de la
normativa citada.

Reglamento General del Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion para la rendicién de
cuentas de fondos presupuestarios transferidos a provincias, municipios y/u otros entes”
aprobado mediante Resolucion Ministerial N° 135/22.

Responsabilidades

Responsable de la reglamentacion: Sr. Ministro
Responsable del Proceso: DAYCA y DGA

HISTORIAL DE VERSIONES

Version n° Fecha Cambios

IF-2023-77250853-APN-DAY CA#MCT

Instructivo para la Rendicién de Gastos — DAYCA — MINCYT — Versién 06.2 (julio/2023) —. Pagina 2 de 32

Pagina 2 de 32



01 04/05/2017 Origen — confeccion

- aprobacion
02a04 04/2019 Revision -
actualizaciéon
05 16/07/2021 Actualizacion
06 21/06/2022 Actualizacion
06.1 06/09/2022 Actualizaciéon de

cronograma y
capturas de las
planillas de rendicién
de gastos

06.2 5/07/2023 Actualizacion de
cronograma, fechas
y valor del médulo
segun Decreto N°
1344/2007 y sus
modificaciones
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INSTRUCTIVO PARA LA RENDICION DE GASTOS
Semana Argentina de la Ciencia 2023 - DAYCA

1. LINEAMIENTOS GENERALES

2. OBJETIVO

La finalidad de este documento es establecer los procedimientos a utilizar en el circuito que

recorre un proyecto o actividad ejecutada para la rendicion de cuentas de los gastos generados.

En este marco, el Instructivo persigue como objetivo definir y establecer los procedimientos a
emplear por las organizaciones a efectos de unificar los criterios para: la habilitacion de cuentas
receptoras de fondos, la registracion de las operaciones y transacciones, la rendicién de cuentas y
el control de los recursos destinados al financiamiento de las actividades y de los proyectos,
aprobados en virtud de la linea de acciones que el MINISTERIO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E
INNOVACION (MINCyT) lleva a cabo desde la DIRECCION DE ARTICULACION Y CONTENIDOS
AUDIOVISUALES (DAYCA), que se ejecutan en el ambito de la UNIDAD MINISTRO de la

Jurisdiccion.

3. ALCANCE

Los procedimientos descriptos rigen a partir de la fecha de su aprobacion y abarcan desde que la
DAYCA recibe la documentacion para ser evaluada hasta que la Direccion General de

Administracion (DGA) tramita el pago final.

El alcance asi definido involucra a la DAYCA y a la DGA, ambas pertenecientes al MINCyT, al
Funcionario Responsable (FR) representante de la Entidad Beneficiaria, a las Entidades

Beneficiarias (EB) del financiamiento y a las Unidades Administradoras (UA), segun corresponda.

4. GLOSARIO DE TERMINOS

En el presente Instructivo siempre que se haga referencia a alguno de los términos mencionados a

continuacion se entenderan de la siguiente forma:

Aportes Comprometidos por la Contraparte: para aquellos casos en que el total del proyecto/
actividad supera el total financiado por el MINCyT la diferencia deberd ser aportada por los

Beneficiarios hasta cubrir el costo total del proyecto.
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Autoridad Competente: se considera a aquel funcionario responsable de la actividad econémica
y financiera de un organismo. En todos los casos es necesario adjuntar una copia certificada

de la designacién en el cargo de dicho funcionario.

DGA: alude a la Direccion General de Administracién del MINCyT.

Dias: en todos los casos se refiere a dias habiles.

Entidades Beneficiarias (EB): instituciones publicas o privadas vinculadas a la ciencia y a la
tecnologia que cumplan con los requisitos establecidos en las Condiciones Generales de cada

convocatoria.

Fuentes de Financiamiento: fondos aportados por el MINCyT, y por la contraparte, segun surja
de la resolucion de adjudicacion aceptada por las partes para ser aplicados al financiamiento de

los proyectos y actividades en el marco de un programa.

Funcionario Responsable (FR): asume la representacion de la Entidad Beneficiaria ante la
DAYCA.

Gasto/s elegible/s o financiables: egreso de fondos para la adquisicion de un bien o servicio
cuya naturaleza o concepto esta autorizado formalmente y vinculado en forma inequivoca al objeto
del proyecto y actividad. Deben contribuir al logro de los resultados previstos y estar realizados a

partir de la fecha de firma de la resolucion de adjudicacion del subsidio de la convocatoria.

Direccion de Articulacion y Contenidos Audiovisuales (DAYCA): creada mediante la Decisién
Administrativa N° 301/2018, y modificada por la Decision Administrativa N° 787/2018, propone
estimular las vocaciones cientificas y tecnoldgicas en los jévenes, asi como al mejoramiento de la
ensefianza en ciencias, en coordinacién con otros organismos con competencia en la materia,
difundir y promover la cultura cientifica en todo el territorio nacional, contribuir a la comprensién de
la importancia de la investigacion y de sus resultados para el desarrollo de la sociedad, promover
la cultura innovadora en pequefias y medianas empresas y contribuir a la comunicacion dentro de
la comunidad cientifica. Establecer vinculaciones con instituciones académicas, de investigacion y
del sector productivo que trabajen en la articulacion y promocion de la ciencia y la tecnologia,
disefiando e implementando el otorgamiento de distinciones o cualquier otro instrumento que sirva
de incentivo para fortalecer la comunicacidon en temas de ciencia y tecnologia, dirigida a los

distintos actores sociales.

Rendiciones: comprende la totalidad de los documentos desde la definicién hasta la ejecucion

final del proyecto, tanto en sus aspectos contables, fiscales, técnicos, etc.

MINCyT, Ministerio: alude al Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de la Nacion.
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Semana Argentina de la Ciencia (SEMANA): en linea con el cumplimiento de la responsabilidad
primaria y las acciones de la DAYCA, el objetivo se concreta a través de un encuentro anual y
federal entre la comunidad cientifica y la ciudadania, para la popularizaciéon de la ciencia y la
tecnologia. Durante siete dias, cientificos, investigadores y artistas de todo el pais realizan
acciones de difusion, divulgacion y popularizacion de la ciencia, la tecnologia y el arte cientifico,
abriendo las puertas de las instituciones donde trabajan o en espacios alternativos de apropiaciéon
del conocimiento. Numerosas organizaciones en todo el pais participan de este encuentro durante
una semana cada afio, con la propuesta de actividades abiertas a la comunidad, charlas,
conferencias, talleres, proyecciones, muestras y exposiciones, acciones que posibilitan a la
ciudadania, descubrir como la ciencia y la tecnologia impactan en su vida cotidiana, asi como
también conocer cuéles son los avances alcanzados, las expectativas y posibilidades a futuro en

el ambito cientifico tecnoldgico nacional.

Unidad Administradora (UA): a partir de la creacién de la figura de las UA surge una nueva
modalidad de administracion de los beneficios adjudicados para la ejecucién de proyectos. Esta
modalidad permite la institucionalizacion de los subsidios y la simplificacion de las tareas de
administracion por parte de los investigadores. La UA es propuesta por la DAYCA a las EB o por
las EB a la DAYCA, y de no mediar objeciones de esta Ultima, se confirma su actuacion a través
de la firma de un Acuerdo. El objetivo es integrar a la EB, donde se lleva a cabo el proyecto, y por
otra parte permitir que el uso de los fondos publicos se realice a través de un tramite formal
adecuado y transparente. Por esto la UA administra los recursos financieros afectados a la
ejecucioén de los proyectos, procedentes de la subvencion, aplicandolos conforme a su destino,
segun el presupuesto aprobado, y en las oportunidades que lo requiera el normal desarrollo de los
proyectos. A su vez, se compromete a poner en conocimiento de la DAYCA toda situacién, hecho
0 circunstancia sobreviniente a la firma del Acuerdo, susceptible de comprometer o dificultar el

normal desarrollo del proyecto y el estricto cumplimiento del mismo.

Para cumplir la funcién de UA, debera aportar su estructura administrativa para la prestacion de
este servicio y deberd designar un Representante quien firmara como Titular de la UA la
documentacién correspondiente cuya presentacion se requiere en este Instructivo y cuya
designacion e identificacion (nombre, apellido y documento de identidad) la Entidad Beneficiaria

comunicara en forma fehaciente al MINCYT.

Asimismo, debera contar con personeria juridica y exhibir una adecuada capacidad legal, técnica,
administrativa y financiera para asumir las obligaciones que derivan del beneficio, asi como

también probada capacidad para realizar la rendicion de cuentas correspondiente.

Tramite a Distancia (TAD): sistema implementado a partir del establecimiento del Aislamiento

Preventivo y Obligatorio (ASPO) y Distanciamiento Preventivo, Social y Obligatorio (DISPO) por
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Decreto N° 297/20 y sus maodificatorios. El TAD fue aprobado por RESOL-2020-296-APN-MCT del

MINCYyT, dispone el mecanismo para el diligenciamiento de documentacion ante el Ministerio.

Médulos (M): unidad de medida establecida por el Decreto reglamentario N° 1344/2007 y sus
modificatorios. Al momento de la confeccion de este instructivo, el Médulo (M) esta fijado en
PESOS OCHO MIL ($ 8.000.-).

5. CONTROL DE CAMBIOS

Este documento se modificard a medida que surjan necesidades no previstas originalmente,
oportunidades de mejoras en los procesos y/o procedimientos definidos, o que se produzcan
variaciones en las cantidades definidas.

Los cambios de fondo propuestos deberdn contar con la aprobacion del responsable de la
DAYCA. Los mismos seran remitidos al Sr. Ministro previa intervencién y aprobacion de la Unidad
de Auditoria Interna del MINCyT.

6. ORDEN DE PRELACION DE LAS NORMAS

En caso de existir discrepancias entre la DAYCA, las EB y la DGA, se seguira el siguiente orden

de prelacioén:

a) El presente Instructivo, sus Anexos, y el Reglamento General del Ministerio de Ciencia,
Tecnologia e Innovacién para la rendicién de cuentas de fondos presupuestarios transferidos a
provincias, municipios y/u otros entes” (RESOL-2022-135-APN-MCT).

b) Las condiciones generales de la XXI Semana Argentina de la Ciencia

c) Las comunicaciones que seran notificadas via correo electrénico a la direccion informada
formalmente por la EB y/o UA.

d) Normativa legal vigente cuyo ambito de aplicacion subjetivo son las jurisdicciones y entidades
comprendidas en el articulo 8° de la Ley N° 24.156.

e) Soélo en caso supletorio, otra normativa legal vigente en la Republica Argentina.

Las relaciones juridicas entre las entidades beneficiarias y los terceros involucrados se regiran por
este instructivo. Queda expresamente indicado que los asignados a la SEMANA y/o a la DAYCA
y/o al MINCyT no tienen participacion alguna en los Acuerdos firmados entre los beneficiarios y

terceros involucrados.

Las relaciones juridicas entre los proveedores de bienes y/u obras y/o servicios y las Entidades
Beneficiarias y/o Unidades Administradoras se regiran por los documentos de la licitacién y los
contratos de provisibn o servicios respectivos; ningin proveedor y/o tercero podra derivar
derechos o exigir pagos a SEMANA y/o la DAYCA y/o al MINCyT con motivo del beneficio.
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La participacion en SEMANA implicara aceptar las condiciones establecidas en el presente

documento.

7. NOMINA DE DOCUMENTOS A UTILIZAR

Anexo |. - Autorizacion de Acreditacion de Pagos del Tesoro Nacional en Cuenta Bancaria.
Anexo Il - Modelo de Informe Técnico.

Anexo Il - Rendicion de Gastos - Fondos MINCYT. RESUMEN GENERAL

Anexo lll. - Rendicion de Gastos - Fondos MINCYT. DETALLE POR RUBRO

Anexo IV. - Modelo de Solicitud de Cotizacion de Presupuestos.

Anexo V. - Requisitos Minimos para la Confeccion de Presupuestos

Anexo VI. - Cuadro Comparativo.

Anexo VIl. |- Modelo de Nota de Elevacién a la DAYCA.

8. REFERENTES SOBRE APLICACION DEL INSTRUCTIVO

Correo electrénico para consultas generales: semanacyt@mincyt.gob.ar
Para consultas sobre rendiciones: rendicionsemanacyt@mincyt.gob.ar

Web: www.semanadelaciencia.mincyt.gob.ar
Horario: 10 a 18 hs.

A. LINEAMIENTOS PARTICULARES

1. SUPERVISION DE LA EJECUCION

La Unidad Ministro, a través de SEMANA dependiente de la Direccion de Articulacion y
Contenidos Audiovisuales, y la Direccion General de Administracion, todos del Ministerio de
Ciencia, Tecnologia e Innovacion, el Funcionario Responsable o figura equivalente de la EB y
las correspondientes Unidades Administradoras, supervisaran la ejecucién de cada actividad
financiada, cada uno en el area de su competencia. Las areas mencionadas, podran requerir toda

la documentacién y/o informacién que juzguen necesaria inherente a la actividad.

La EB y/o la UA deberan conservar los registros y toda la documentacién respaldatoria de las
rendiciones por un periodo de tiempo de 10 (diez) afios a partir de la finalizacién del proyecto y la

pondran a disposicién de las autoridades pertinentes cuando éstas asi lo requirieran.

En el supuesto que durante la ejecucion del proyecto el MINCYT verificase algin tipo de
irregularidad, incluyendo pero no limitandose a: falsedad en la informacion proporcionada EB y/o la
UA, desvio en la aplicacion de los recursos, abandono injustificado o con imposibilidad objetiva de
la ejecucion del proyecto, la DAYCA podra dar por cancelado unilateralmente, de pleno derecho y
sin constitucion en mora previa, el proyecto sin derecho al reclamo del reembolso de las sumas

erogadas por EB y/o la UA.
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2. RESPONSABILIDADES

2.1. De la Entidad Beneficiaria

La EB de cada proyecto debera velar por el buen uso de los recursos que le sean asignados, los
gue seran aplicados Unicamente a las actividades previstas y deberan cumplir fielmente con la
normativa legal y de control interno, vigentes.

2.2. Transferencia de los Fondos

Es condicion imprescindible a los efectos de poder percibir los fondos de la actividad - una vez
presentada la rendicion de gastos-, que la EB o la UA, segun el caso, tenga habilitada una

cuenta del Tesoro Nacional.

A efectos de la habilitacion de la cuenta bancaria, deberéa remitir la solicitud -via correo postal o a
finanzas@mincyt.gob.ar- al area Contable de la DGA del MINCYT sita en Godoy Cruz N° 2320 —
1° Piso, (C1425FQD) Ciudad Autonoma de Buenos Aires — junto con el formulario Autorizacién
de Acreditacion de Pagos del Tesoro Nacional en Cuenta Bancaria - Anexo |, de acuerdo a lo
normado en el “Reglamento General del MINCYT para la rendicion de cuentas de fondos
presupuestarios transferidos a provincias, municipios y/u otros entes”. La cuenta asi habilitada
sera de utilizacion exclusiva para los proyectos y actividades cuyo financiamiento provenga del
MINCYT, a través de la DAYCA.

2.3. Contabilidad

La EB, o en su caso la UA, debera poseer un libro contable rubricado donde individualizara las
operaciones que correspondan a cada uno de los proyectos o actividades que administre, de

modo que se refleje, como minimo:

i) Recursos, ingresos o fondos recibidos (por cada fuente de financiamiento)

Dentro de cada fuente se debera identificar la fecha y el monto percibido.

ii) Gastos efectuados (por cada fuente de financiamiento)
Dentro de cada fuente se deberd identificar: la fecha, el concepto y el importe de la

erogacion.

Para el caso que se registre por montos totales, se debera exponer la composicién de los mismos

a través de la identificacion de la documentacion soporte individual que los integran.

3. DELOS GASTOS ELEGIBLES
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Se reconoceran como gastos elegibles, imputados al proyecto o actividad, aquellos efectuados y
erogados dentro de los 30 (treinta) dias anteriores, y hasta 30 (treinta) dias posteriores, a las
fechas entre las que se lleve a cabo la Semana Argentina de la Ciencia y estar realizados a

partir de la firma de la resolucién de Adjudicacion.

Los rubros que se consideraran financiables se relacionan con los siguientes conceptos de gastos
elegibles:

i) Material Didactico

i) Pasajes y Movilidad Interna

iii) Alojamiento y Refrigerio

i) Material Didactico, este rubro incluye:

compra de téner y cartuchos de tinta para impresoras,

anillados.
CDs, DVDs.

consumibles destinados a la actividad como marcadores, papel, sustancias

quimicas, elementos de laboratorio indispensables para la actividad, vegetales o
frutas destinados a talleres o experiencias practicas, utensilios o contenedores de
alimentos.

- impresiones de textos y/o imagenes que esté permitida su reproduccion,

- alquiler de equipamiento multimedia que se necesite para las presentaciones,

- fletes para traslado de equipamiento educativo.

EN NINGUN CASO se reconoceran los GASTOS DE ALQUILER DEL SALON.

i) Pasajes y Movilidad Interna, este rubro esta compuesto por dos grupos de gastos:

1) Pasajes: refiere a los traslados por la via terrestre de docentes e investigadores.

2) Movilidad Interna: refiere a los gastos necesarios para el traslado de un punto a otro, en
cumplimiento de las tareas encomendadas, cuando por circunstancias acreditadas
no sea factible el uso de PASAJES. Debera identificarse nombre y apellido
completo de pasajero, organismo y domicilio de origen / destino, tiempo de espera
si lo hubiere, y motivo del traslado por ese medio.

Incluye los siguientes conceptos de gastos necesarios
- alquiler de micros para el traslado de alumnos, docentes e investigadores,
- traslado terminal de 6mnibus-hotel-terminal de émnibus,

- remis y/o taxi para tramos que no superen los CIEN (100) KILOMETROS.

NO se reconocerdn GASTOS DE COMBUSTIBLE. Se analizardn los casos especiales

debidamente justificados. La justificacion se realizara a través de una nota argumentando los
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motivos por los cuales se debié realizar el gasto. Adicionalmente, se podran presentar los

correspondientes gastos de peajes. (Ver Decreto N°1189/2012).

iii) Alojamiento y Refrigerio, este rubro esta destinado exclusivamente para aquellos invitados,

expertos y profesionales cuyo aporte y participacion sean considerados de caracter estratégico

para la actividad a desarrollar, para atender todos los gastos personales que le ocasione el
desempefio de una comision de servicio en un lugar alejado a mas de cincuenta (50) kilémetros de
su “asiento habitual’* o que, aun cuando esté ubicado a una distancia menor, lo obligue a
pernoctar en el sitio de su actuacién provisional, por exigirlo asi el cumplimiento de la misma, o por
falta de medios apropiados de movilidad. Las razones que justifiquen alguna de estas

circunstancias deberan acreditarse fehacientemente y por escrito.

Refrigerios: refiere al alquiler de dispensers de agua, adquisicion de infusiones (té, café, etc.),

bebidas no alcohdlicas, endulzantes, sandwiches, empanadas, pizzas, masitas y/o facturas.

Este rubro NO INCLUYE:

- adquisiciones de PASAJES.

- egresos de fondos por la prestacién de un servicio profesional (cominmente identificado como
HONORARIOS PROFESIONALES).

- EN NINGUN CASO se reconoceran GASTOS por SERVICIOS DE CATERING.

4. COMPONENTES DE LA RENDICION DE GASTOS

El Beneficiario debera presentar, por si mismo o cuando corresponda a través de la UA, la
rendicién de cuentas integrada por dos (2) componentes:

1) un Informe Técnico, que permitird conocer el grado de cumplimiento cualitativo de las

actividades financiadas, de acuerdo con el modelo adjunto en el Anexo II;

2) una Rendicion de Gastos, de acuerdo con los modelos que integran el Anexo lll, que

debera cumplir dos (2) condiciones para ser considerada pertinente:

a. Ajustarse a los rubros que originalmente se consideraron financiables.

b. Corresponder a las actividades que se describen en el Informe Técnico y ser las

mismas que dieron origen al financiamiento.

4.1. El Informe Técnico

1 Asiento habitual: a los efectos de la aplicacion del presente seré la localidad donde se encuentra instalada la organizacion

en la cual se preste efectiva y permanentemente el servicio.
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Debera presentarse, de manera completa, de acuerdo con el modelo adjunto en el Anexo I,
exponiendo un resumen de todas actividades realizadas, detallando el/los objetivo/s de cada una
de ellas, el grado o porcentaje alcanzado, los resultados logrados, el nimero de participantes y de
expositores, una breve descripcién de las dificultades encontradas, el grado o porcentaje en que

pudieron haber afectado el desarrollo de la/s actividad/es y cualquier otro dato adicional pertinente.

Cada Informe Técnico, se presentara en original, fechado y firmado por el Funcionario

Responsable y sera remitido conjuntamente con la rendicién de gastos correspondiente.

Es condicidn necesaria para su aprobacion que, en este informe, se realice una descripcion

detallada de cada actividad, conforme el proyecto aprobado.

4.2. La Rendiciéon de Gastos

La Rendicion de Gastos debera ajustarse a los rubros que originalmente se consideraron
financiables en el presupuesto aprobado (gastos elegibles segun lo establecido en las Condiciones
Generales de la Convocatoria y en el apartado 3 del presente) y presentar trazabilidad con las
actividades y/o adquisiciones que se describan en el Informe Técnico que debieron cumplirse

conforme al proyecto.

La rendicion se presentara completando la totalidad de los campos que integran las planillas,
segun el modelo expuesto en el Anexo lll del presente y que responden al REGLAMENTO
GENERAL DEL MINISTERIO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION PARA LA
RENDICION DE CUENTAS DE FONDOS PRESUPUESTARIOS TRANSFERIDOS A
PROVINCIAS, MUNICIPIOS Y/U OTROS ENTES aprobado mediante Resolucidon Ministerial N°
135/2022. Cada planilla debera presentarse en original firmada por el FR y/o la méxima autoridad

de la UA, seguln corresponda.

En aquellos casos que la rendicién de los fondos aportados por el MINCyT esté compuesta por
mas de cuarenta (40) comprobantes, podra estar certificada por un contador publico y legalizada
por el Consejo Profesional de Ciencias Econémicas de la jurisdiccion donde se encuentre

matriculado el profesional. Esta certificacién contable eximird de la presentacién de la copia fiel de

las facturas, recibos o tickets rendidos, los que deberan exponerse e identificarse con claridad

permitiendo, de ser requerido por el MINCyT, su verificacién in situ, a través de los reqistros

contables y la documentacién fuente.

Para aquellos casos en que la EB y/o la UA decidan presentar la rendicion de cuentas sin la
certificacion contable se debera adjuntar fotocopias de la totalidad de los comprobantes con el
sello “ES COPIA FIEL”, avaladas a través de la firma y aclaracion de la maxima autoridad de la UA

0 autoridad competente.
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Todas las rendiciones de gastos deberan cumplir con las normas legales y de presentacion, a

efectos de facilitar su revision y evitar rechazos formales que demoren su aprobacion, a saber:
a. Las Planillas que componen una Rendicién de Gastos

Cada rendicion se compondra por: 1 (una) planilla RESUMEN GENERAL y (n) planillas tituladas
DETALLE POR RUBRO.

En cada una s6lo se volcaran los datos que surgen de los disefios conforme el Anexo llI.

TODAS LAS PLANILLAS DEBERAN PRESENTARSE FIRMADAS Y SELLADAS POR LA
AUTORIDAD COMPETENTE, de la EB 0 UA, EN ORIGINAL.

A su vez, para todos los rubros y para los gastos cuyos montos superen la cantidad de TRES
MODULOS (3 M)2 se debera adjuntar:
1. Solicitud de Cotizacion - Anexo IV
2. Presupuesto (documento emitido por el proveedor que lo identifica como tal y responde a los
lineamientos definidos por la AFIP3, con los minimos requisitos seglin se establece en el Anexo V)
Cuadro Comparativo - Anexo VI
Factura, Ticket y/o Recibo y Comprobante de Pago Bancarizado para los casos en que el monto
sea igual o mayor a PESOS UN MIL ($ 1.000.-).

Nota: en caso de presentar la rendicion de cuentas mediante una certificacion contable, el
profesional interviniente debera constatar y acreditar en la certificacion que en el caso de las
compras y/o contrataciones cuyos montos superen la cantidad de TRES MODULOS (3 M), se ha

cumplido con la compulsa de precios de acuerdo a lo normado en el presente instructivo.

b. Forma de presentar las Planillas de Rendicién de Gastos

- Detras de cada planilla, se adicionaran las fotocopias de los comprobantes que deberan
estar pegados en una hoja (utilizar goma de pegar, evitando la cinta adhesiva o el
abrochado excepto si en el reverso del comprobante hubiera una aclaracion o firma
importante para su consideracion como gasto elegible); numerados en forma correlativa e
independiente y complementaria al del foliado. El nUmero que se asigne a cada uno serd el
mismo que se vuelque en la planilla de rendicién al lado de su descripcion.

- Cada hoja que forme parte de la rendicién debera estar numerada al pie sin borrones ni
enmiendas y en forma correlativa. En caso de ser necesario incorporar nuevos
comprobantes se debera volver a numerar, ya que no se admitirdn dos niameros de folios
iguales, ni con el agregado de subindices o nimeros bis.

- El importe que se certifica debera coincidir con el importe total rendido que figura en las

planillas correspondientes.

2 Se deberéa proceder de acuerdo a la normativa vigente relacionada con las Compras y Contrataciones del Estado
Nacional y los Decretos N° 1343/74 y N° 1906/06 y sus modificatorias.
3 AFIP: Administracion Federal de Ingresos Publicos
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- Detallar el monto total del proyecto, y el monto total ejecutado de la parte financiada por el
MINCYT.

- Precisar los conceptos de gastos que se atendieron con cargo a la transferencia que se
rinde.

- Acompafiar una planilla resumen suscripta por la maxima autoridad del Beneficiario o UA
titular de la transferencia, que detalle la relacién de comprobantes que respaldan la
rendicién de cuentas, indicando el tipo de comprobante; el punto de venta; el nimero de
factura o recibo y los certificados de obras, de corresponder; la condicién frente al Impuesto
al Valor Agregado (IVA); la Clave Unica de Identificacion Tributaria (CUIT) o la Clave Unica
de Identificacién Laboral (CUIL) del emisor; nimero de codigo CAI/CAE/CAEA; la
denominacién o razon social; la fecha de emisién, la cual debera ser posterior a la
suscripcién de la norma que da origen a la transferencia; el concepto; el importe total del
comprobante; el importe a rendir; la fecha de cancelacién y los responsables de la custodia
y resguardo de dicha documentaciéon. Todos los comprobantes de gastos deberan estar
confeccionados a nombre del Beneficiario/UA. (Anexo IlI)

- Acompafiar planilla por rubros, en caso de corresponder, con idénticos datos que la planilla

resumen. (Anexo IIl)

- Acompafar copia de cada uno de los comprobantes detallados en las planillas mencionadas
en los incisos anteriores, que respaldan la rendicion de cuentas referida, incluidos los
comprobantes de pago bancarizado de cada uno de ellos, debidamente conformados por

autoridad competente del Beneficiario titular de la transferencia y/o UA, si la hubiera.

- Las rendiciones que superen los 40 comprobantes podran ser presentadas a través de una
Certificacién Contable. En este caso, conjuntamente con la presentacion de las planillas por
rubro y la de resumen general, debera presentarse una CERTIFICACION CONTABLE

firmado por un Contador legalizada por el Consejo Profesional correspondiente.

- Para el caso de ser agentes de retencion deberan incluir comprobantes de pago de las

mismas, a efectos de consolidar lo facturado con lo pagado.

- Acompafiar en las rendiciones de pasajes, factura pagada de la empresa de viaje, ticket vy,
en el caso de pasajes el boleto para pasajes terrestres, donde conste el importe del mismo,

fecha de emisién, de utilizacién y datos del beneficiario.

- La totalidad de la documentacion respaldatoria de las rendiciones de cuentas debera ser
puesta a disposiciébn de las jurisdicciones y entidades nacionales competentes, u

organismos de control, cuando asi lo requieran.

- Estar suscripta por el Beneficiario o UA titular de la transferencia, la maxima autoridad de la
persona juridica involucrada o por el/la Secretario/a o Subsecretario/a de quien dependa el
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Servicio Administrativo Financiero receptor, segun corresponda. Las rendiciones de las
Provincias deberan ser firmadas por ellla Secretario/a o Subsecretario/a de Gestién
Administrativa - o funcionario/a de nivel equivalente- o maxima autoridad del ente receptor
de los fondos. En caso de los Municipios por el/a Secretario/a de Hacienda o funcionario/a

de nivel y equivalente.

c. Documentacién Soporte de las Planillas de Rendicion de Gastos
La documentacion que se presente debera cumplir con los siguientes requisitos:
- Las facturas, los tickets factura y los recibos, ademas de estar integradas de conformidad a
las exigencias normativas emitidas en la materia por la Administracién Federal de Ingresos
Puablicos entidad autarquica en el ambito del Ministerio de Economia (AFIP), deberan estar

emitidos a nombre de la EB o de la UA. No se reconoceran gastos a nombre de ninguna

persona humana.

- Para el caso del rubro Pasajes, la factura cancelada, serd emitida por la empresa de viaje.
El ticket o boleto deberé identificar al pasajero, la fecha, origen/destino e importe del viaje.

- No se aceptaran comprobantes emitidos a “Consumidor Final”.

- No se admitiran comprobantes sin CAl (Cédigo de Autorizacion de Impresién). Tampoco se
aceptaran con CAl vencido.

- No se admitirdn comprobantes sin CAE (Cédigo de Autorizacion de Electrénico), cuando se
presente un comprobante emitido por web service pertinente. Tampoco se aceptaran con
CAE vencido.

- En el caso de presentarse facturas “A”, solo se reconocera como importe rendido hasta el
monto del precio neto gravado, o sea, el precio antes de impuesto.

- En el cuerpo de la factura y/o recibo se debera detallar el concepto por el cual se esta
cancelando el pago.

- Los datos contenidos en todos los comprobantes no deberan presentar enmiendas o
tachaduras o errores de cualquier naturaleza que pudieran generar dudas sobre su
autenticidad. Deben ser perfectamente legibles en los datos esenciales del mismo: Sujeto
emisor, CUIT, domicilio, nimero de comprobante, fecha, importe, CAIl, vencimiento y
concepto.

- La suma de los documentos respaldatorios (facturas, recibos y/o tickets) que integren la
rendicidn de gastos y el monto que se certifique por Contador Publico Nacional, y legitime el
Consejo Profesional de Ciencias Econdmicas de la jurisdiccién, deberan ser coincidentes
con el monto total rendido que se exponga en las planillas correspondientes. (Anexo IlI).

- Los comprobantes estaran autorizados mediante la firma y sello del FR estampada sobre
los mismos y cancelados con los sellos “Pagado por la Entidad Beneficiaria’ y “Pagado por
la UA™. Las firmas y sellos de los funcionarios responsables intervinientes, no deberan
ubicarse en los comprobantes de forma tal que se superpongan con los datos esenciales del

mismo, impidiendo su verificacion.

4 Resolucion (SH) N° 87/14, articulo 17, inciso a)
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- Todos los pagos superiores a $1.000.- (Pesos UN MIL), deberan estar bancarizados en
correspondencia con la Ley N° 25.345 de Prevencion de la Evasién Fiscal, tanto para
cancelaciones parciales como totales.

- Para aquellos gastos que superen la cantidad de 3 MODULOS (3 M) por factura se deberan
enviar tres presupuestos asociados junto a los documentos enunciados en el apartado
4.2.a. del presente documento.

- La fecha de emision de cada uno de los comprobantes debe estar comprendida dentro del
periodo al que refiere la rendiciéon y los gastos no pueden encontrarse desdoblados. Se
presume desdoblamiento cuando se presentan comprobantes de gastos de una misma
fecha, referidos al mismo bien o servicio adquirido y/o se encuentren fraccionados con la
finalidad de eludir la aplicacion del procedimiento indicado en el punto anterior.

- Las facturas deberdn ser emitidas durante la validez de la oferta avalada por los

presupuestos obtenidos. Se deberan adjuntar a las facturas sus respectivos presupuestos.

- Los comprobantes deberan ser fotocopias con el sello “ES COPIA FIEL” y avaladas por una
autoridad de la institucion. No se recibiran originales.

- La documentacion respaldatoria de las rendiciones debera estar disponible en original para
ser revisada a requerimiento del MINCyT.

No se admitiran comprobantes incompletos, tachados, enmendados o que dificulten la

correcta lectura e interpretacién de los mismos.

5. PRESENTACION DE LA RENDICION DE GASTOS

La EB o la UA presentara la documentacion a través del sistema de Tramites a Distancia (TAD)
aprobado por RESOL-2020-296-APN-MCT siguiendo el instructivo IF-2020-61079079-APN-
SSGA#MCT.La DAYCA podraindicar una operativa diferente, en funcion a sus necesidades

operativas, notificando oportunamente y de forma fehaciente ala EB o0 a la UA.

Las rendiciones deberan ser enviadas dentro de los 30 dias posteriores a la finalizacion de
la SEMANA ARGENTINA DE LA CIENCIA.

La EB o la UA deberd incluir los siguientes elementos:

a) Nota de Elevacion — Anexo VII
Toda presentacion que efectle la EB y/o UA mediante nota, debera dirigirse al responsable de
la DAYCA, segun el modelo de nota previsto en el Anexo VII, del presente Instructivo. Estara
emitida en original, fechada y firmada por la maxima autoridad de la EB y/o UA o la persona
designada por éstas como representante ante la Direccion.

b) Informe Técnico — Anexo Il

¢) Rendicion de Gastos - Fondos MINCYT — Anexo |l
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c.1. Resumen General

c.2. Detalle por Rubro

A efectos de facilitar la revision y evitar rechazos formales que demoren la aprobacion de la
rendicién, la maxima autoridad de la EB y/o UA debera prever que los diferentes anexos
cumplan con las normas minimas de presentacion expuestas en los apartados 3 y 4 del

presente Instructivo y las siguientes pautas adicionales:

- Todas las hojas deberan estar firmadas por la autoridad competente.

- Todas las hojas deberan estar inicialadas.

- En ningln caso, se aceptardn documentos que presenten tachaduras, raspados,
mutilaciones, enmiendas y/o interlineas, que impidan su legibilidad en alguna de sus

partes que hiciere a la esencia del documento, y no estuvieran debidamente salvadas.

La rendicion de cuentas, se conformara con la totalidad de los documentos citados en los items a)
a c). Por ello seran evaluados integralmente por un equipo de la DAYCA conformado ad-hoc, que
verificara lo siguiente:
- la coherencia, pertenencia y cumplimiento de las actividades/propuestas aprobadas.
- la pertinencia de los gastos,
- el efectivo cumplimiento de las actividades propuestas, para lo cual solicitara todas las
aclaraciones que estime necesarias.

- la elegibilidad de los gastos.

Realizada la evaluacion, se emitira un informe que se incorporara al expediente y se remitiran las

actuaciones electronicas a la DGA para su intervencion 5

NO SE CONSIDERARAN COMO GASTOS ELEGIBLES:
- Panfletos, volantes, banners de publicidad ni impresiones no destinadas especificamente
a los destinatarios de la actividad.
- Bienes de capital: proyectores, motores, equipamiento de laboratorio.
- Seguros médicos ni de otro tipo.
- Honorarios profesionales.
- Servicios de catering.
- Alquiler de salon.

- Combustible.

6. DESEMBOLSOS

Cada proyecto adjudicado serd financiado a través de los desembolsos de aportes no
reembolsables.

® Las actuaciones se realizaran a partir de la plataforma GDE.

IF-2023-77250853-APN-DAY CA#MCT

Instructivo para la Rendicién de Gastos — DAYCA — MINCYT — Versién 06.2 (julio/2023) —. Pagina 19 de 32
Pagina 19 de 32



La DGA habilitara los desembolsos del beneficio, una vez aprobada la rendiciéon de cuentas, que
seran transferidos por el SISTEMA ADMINISTRATIVO FINANCIERO del TESORO NACIONAL a
la cuenta bancaria que la EB o UA declare, segln lo establecido en el apartado B.2.2., mediante la

presentacion del formulario indicado en el presente Instructivo.

Adicionalmente, para autorizar el desembolso la DGA verificara la existencia de la siguiente

documentacion incorporada al expediente:

a. Resolucién de Adjudicacién.
b. Rendicién de Gastos e Informe Técnico.

c. Otros, segun surja en las Condiciones Generales de la convocatoria correspondiente.

Los fondos seran transferidos luego que la presentacién de la rendicién de gastos haya sido
autorizada y aprobada formalmente por las instancias correspondientes. Una vez acreditada la
transferencia, la UA reintegrara los fondos a la EB. En el caso que haya comprobantes
desestimados (por no cumplir los requisitos del presente instructivo), se restara el importe

equivalente a éstos, transfiriendo solo los fondos correspondientes a los comprobantes elegibles.

El NO cumplimiento de alguno de los requisitos expuestos generara demoras en los

reintegros correspondientes.

7. MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

Toda modificacién del presupuesto se ajustara a las pautas establecidas en la resolucion de
adjudicacién, no pudiendo alterarse el cronograma de ejecucién ni los montos totales aprobados

del proyecto para el financiamiento adjudicado por el MINCyT.

Con carécter extraordinario el MINCyT podra admitir modificaciones al presupuesto aprobado
oportunamente, lo que la EB fundamentara por escrito remitiendo la siguiente documentacion:
- Nota de elevacion de la documentacion firmada por la méxima autoridad de la EB o UA.
- Nota firmada por el FR o autoridad competente solicitando se apruebe la modificacion
presupuestaria, que incluird un detalle pormenorizado y valorizado de los recursos afectados.
El solicitante debera exponer la justificacion técnica que motive esta variacion.
- Formulario de Presupuesto General actualizado firmado por la maxima autoridad de la EB o
UA.
Las modificaciones presupuestarias deberan garantizar el cumplimiento del objetivo original del

proyecto o actividad resguardando las condiciones de efectividad, economia y eficiencia.

8. MECANISMOS DE SEGUIMIENTO Y AUDITORIAS
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Adicionalmente a la supervision de la ejecucién de los proyectos, segun el punto 1 del apartado B,
del presente Instructivo, la DGA y la UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA, ambas pertenecientes al
MINCyT, podran efectuar inspecciones técnicas, observaciones fisicas, revisiones vy
constataciones contables en cualquier momento de la ejecucion de los proyectos, para comprobar
el destino dado a los fondos otorgados por el MINCyT a cuyo efecto tendran acceso a los libros, a
los registros, a las planillas u otro soporte documental y a las instalaciones, asi como también
podran verificar la existencia de copias de resguardo, en aquellos casos que se utilicen medios

informaticos para la registracion, procesamiento y archivos de datos.

Asimismo, las areas mencionadas precedentemente, podran requerir toda la informaciéon que

juzguen necesaria inherente al proyecto.

La EB y/o UA debera conservar la documentacion respaldatoria de las rendiciones por un periodo
de tiempo de 10 (diez) afios a partir de la finalizacion del proyecto y la pondrd a disposicion de las

autoridades mencionadas cuando éstas asi lo requirieran.

9. TRANSPARENCIA

La transparencia de los procesos y procedimientos, que demandan la puesta en marcha de los
proyectos técnica y financieramente, implica que los ejecutores se comprometeran a: dar
publicidad conveniente de los llamados a licitacion, aplicar criterios objetivos de evaluacion y
calificacién que sean verificables y accesibles a todos los oferentes, como asi también, brindar

informacion til, oportuna y confiable sobre los procesos de compras y contrataciones.

10.SEGURIDAD AMBIENTAL

La EB indicara el impacto socio ambiental que la propuesta generard, asi como también, que las
tareas a llevar a cabo no se encuentran en areas prohibidas, en sitios contaminados, en sitios de
valor patrimonial (tanto sea cultural como natural) que se vean menoscabados y/o afectados por la
accion directa o indirecta del proyecto o en sitios que presenten oposicion fundada de la

comunidad que reside en el &rea.

Las medidas de gestién socio ambiental se consideraran en los formularios de la presentacion de

los proyectos que correspondan.

A continuacion se presenta una guia para algunas de las medidas de gestion socio ambiental, que,

como minimo deben ser consideradas en oportunidad de la formulacién del proyecto:

- Uso eficiente de la energia (natural o artificial, condiciones de ventilacion y asoleamiento
cuando sea necesario).

- Disefio adecuado de sistemas de abastecimiento de agua potable y saneamiento basico.
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- Control de ruido y polvo resultante de las actividades de adecuacién y mantenimiento para
la mitigacion de los impactos ambientales.

- Otras medidas especificadas o requeridas por las Municipalidades u otra Autoridad Oficial
competente.

No se financiaran proyectos que no sean ambientalmente adecuados.

11.CRONOGRAMA

A modo orientativo, se propone el siguiente calendario que podra ser modificado por la DAYCA y

cuyas fechas exactas seran publicadas oportunamente en la web oficial de SEMANA:

Apertura de la convocatoria: a partir de la firma de la Resolucion.
Cierre de la convocatoria para solicitar fondos: 18 de agosto.
Comunicacién de la aprobacién de los presupuestos: 1 de septiembreS.

Cierre de la convocatoria para cargar actividades: 24 de septiembre.

R X X |

Desarrollo de las actividades: 2 al 8 de octubre.

12. DISPOSICIONES FINALES

El MINCyT, a través de la DAYCA, podra suspender la continuidad, previa notificacion fehaciente,
cuando considere que la EB, per se o por intermedio de su UA, hubiere incumplido total o

parcialmente las condiciones establecidas en el presente instructivo.

Asimismo, la DAYCA podra rescindir unilateralmente la resoluciéon de adjudicacion en caso de
existir causas imputables al EB y/o UA, como por ejemplo:

- Si se ocultare, 0 no se permitiere el acceso a informacion correspondiente a los proyectos,
en ocasioén de las verificaciones que determine el MINCyT o si se limitare de cualquier
manera el accionar de los expertos designados para ello, segun surge del apartado 9
(MECANISMOS DE SEGUIMIENTO Y AUDITORiAS).

- Si no se aplicasen los recursos estrictamente a su objeto especifico, definido en el
proyecto aprobado.

- Si se comprobaran falsedades en la informacion proporcionada por la EB y/o UA.

& Sujeto a los tiempos administrativos de la UA, de la DAYCA y de la DGA del MINCyT.
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ANEXOS
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ANEXO |

AUTORIZACION DE ACREDITACION DE PAGOS DEL TESORO NACIONAL EN CUENTA

BANCARIA

AUTORIZACION DE ACREDITACION DE PAGOS DEL TESORO NACIONAL
EN CUENTA BANCARIA

Localidad, (1)

SENOR )
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION

El (168) ‘queé: suscribé: (N)::iinmransmunmam. (B en mi
(nuestro) caracter de s O)annnnnnes
CUIT/CUIL/CDI Ne......... [(S) I , autoriza (mos) a que todo pago que deba realizar Ia
TESORERIA GENERAL DE LA NACION, en cancelacién de deudas a mi (nuestro) favor por
cualquier concepto de Organismos incluidos dentro del Sistema de la Cuenta Unica del
Tesoro, sea efectuado en la cuenta bancaria que a continuacién se detalla.

DATOS DE LA CUENTA BANCARIA USO S.H.

NUMERO DE CUENTA (7)

TIPO: CORRIENTE/ DE AHORRO - CODIGO (8)

CBU DE LA CUENTA

CUIT/CUIL/CDI CUENTA CORRIENTE/ DE AHORRO

TITULARIDAD

DENOMINACION

BANCO

SUCURSAL IN®

DOMICILIO

La orden de transferencia de fondos a la cuenta arriba indicada, efectuada por la
TESORERIA GENERAL DE LA NACION dentro de los términos contractuales, extinguira la
obligacion del deudor por todo concepto, teniendo validez todos los depdsitos que alli se
efectien hasta tanto, cualquier cambio que opere en la misma, no sea notificado
fehacientemente a ese Servicio Administrativo.

El beneficiario exime al ESTADO NACIONAL de cualquier obligacién derivada de la eventual
mora que pudiera producirse como consecuencia de modificaciones sobre la cuenta
bancaria.

Certificacion bancaria del cuadro de datos de la cuenta y firma (s) del (de los) titular (es)

(1) Lugar y fecha de emisioén// (2)Denominacion del Organismo donde se presenta// (3)Apellido y Nombre del (de
los) que autoriza (n) el depésito // (4)Caracter por el cual firma (n) (presidente, socio, propietario, etc) // (5)Razén
Social/ Denominacién// (6)Numero de CUIT o en su defecto CUIL o CDI// (7) Niumero de cuenta completo
conforme la estructura de cuentas bancarias que opera la entidad financiera// (8) Tachar lo que no corresponda.
Debera indicarse el nimero que identifica al tipo de cuenta// (9)Firma y aclaracién del beneficiario.
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ANEXO Il
MODELO DE INFORME TECNICO

AMEXO 1
INFORME TECNICO

Provincia:

Institucion:

Objetivas Actividades reslizadas -

- Objetivo 1
= Agtvidad 1 cantidad de participantes
* Resutadet cantidsli de expositores

» Dificultades presentadas:
»  [Para la sjecucion:
»  Durante la ejecucion

= % en gue pudieron afectar desamollo de actividad:

- Ohbjetivo [n})
= Actividad

» Resultado 1

Canduska;

Firma y aclaracian de|Responsable d= la Propuesta

1. Realice un resumen sobre cual es el tema objeto del proyecto/actividad y como se abordd

Complete, por cada Objetivo, todos los campos con la informacién requerida

2. De la conclusién debera surgir a través de datos cualitativos y cuantitativos del éxito alcanzado
con la ejecucion del proyecto/ actividad, la posibilidad de réplica en potenciales

zonas/lugares/municipios/provincias.
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ANEXO 1l

ANEXO Il RENDICION DE GASTOS - FONDOS MINCYT

RENDICION DE CUENTAS - FONDOS APORTADOS POR EL MINCYT

ORGANISMO RECEPTOR DE FONDOS (UA):
RESPOSABLE DE ADMINISTRACION DE FONDOS:

RESPONSABLE DE LA CUSTODIA Y RESGUARDO DE LA DOCUMENTACION:

EXPEDIENTE:
NORMAJACTO ADMINISTRATIVO:

MONTO OTORGADO POR MINCYT

MONTO RENDIDO
| PLANILLA RESUMEN |
Planilla N° CONCEPTO DE GASTO (RUBRO) Monto Total Financiado MINCYT
ANEXO A1 MATERIAL DIDACTICO
ANEXO A3. PASAJES
ANEXO A4, MOVILIDAD INTERNA
ANEXO A4, ALOJAMIENTO Y REFRIGERIO
Total Rendicidn 0,00 0,00
de - de20

Firma, Apelido v Nombre
Responsable de Administracion

Firma, Apellido v Nombre
Contador Plblico Nacional
Matricula T®...... F°......

Firma, Apelido v Nombre
Maxima Autoridad de la Institucion
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RENDICION DE GASTOS - FONDOS MINCYT (continuacion)

RENDICION DE CUENTAS - FONDOS APORTADOS POR EL MINCYT

[ DETALLE POR RUBRO |
~
RUBRO: PLANILLA N¢
LISTADO DE COMPROBANTES
o roohad roanad IMPORTE FACTURA
° de o . . echa de echa de "
orden Tipo y N° de Comprobante Condicion frente al IVA curm CANCAEICAEA Razon Social Emision Pago TOTAL Financiado
MINCYT
TOTALES] 0,00 [
de de 20
Firma, Apelide yNomtre Firms, Apellida y Nemérs
Respansable de Administraciin Misima Auteridad Beneficiaric

Firms, Apeiide yhombre
Cartadar Piblice Nazionsl
Matricula T= Fe
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ANEXO IV
ANEXO IV MODELO DE SOLICITUD DE COTIZACIONES DE PRESUPUESTO

MEMBRETE DE EB o UA

(LUGAR), (DIA) DE (MES) (ANO)
SOLICITUD DE COTIZACION

Sres. (nombre del proveedor):
Solicitamos cotizar los renglones indicados a continuacién, respetando el formato y las
especificaciones indicadas.

Objeto: exponer en forma clara el producto y/o servicio SIN utilizar MARCAS.

PRECIO UNITARIO | PRECIO TOTAL
RENGLON CANTIDAD* | DESCRIPCION * (IVA INCLUIDO) (IVA INCLUIDO)
$ $

Exponer el producto y/o servicio
1 solicitado segln las especificaciones

técnicas correspondientes al renglon 1

Exponer el producto y/o servicio
2 solicitado segln las especificaciones

técnicas correspondientes al renglon 2

Exponer el producto y/o servicio

n solicitado segun las especificaciones

técnicas correspondientes al renglén n

* SE SOLICITA COTIZAR EXCLUSIVAMENTE LO DETALLADO respetando las especificaciones de tal forma

gue garanticen la comparabilidad e igualdad de las ofertas, de no ser asi la oferta no sera considerada.

Otras Especificaciones

- Presentacion de contragarantia y/o garantia de oferta y/o de aplicacion.

- Validez de la garantia del producto y/o servicio (detallar)

- Los presupuestos/ proformas deberan confeccionarse de acuerdo a las siguientes pautas
béasicas y a la Resolucién General AFIP N° 1415/13 y sus modificaciones:
- Las notas de pedido, ordenes de trabajo, presupuestos, proformas y/o documentos de
andlogas caracteristicas se identificaran con la letra "X" y con la leyenda "DOCUMENTO NO
VALIDO COMO FACTURA".
- Incluiran el N° de CUIT y datos de contacto de la EB/ UA y del proveedor.
- Cotizaran exclusivamente los bienes/servicios, con las especificaciones de entrega, de pago,
etc., segun lo detallado en la Solicitud de Cotizacion de Presupuestos/Proforma.

- Incluiran la validez de la oferta (dias habiles).
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- Las facturas deben ser dirigidas a nombre de (nombre de la EB o de la UA), siendo las
mismas del tipo B o C. De no poseer éstas, facturar con tipo A, descontando de la misma
el IVA. En ningln caso los comprobantes deberan estar a nombre del MINCYT, de la
DAYCA o de personas humanas. Al momento de la rendicibn de cuentas, se

rechazaran las facturas que no estén con todos los datos completos.

- Al recibir la cotizacion, se interpretara que el oferente esta satisfecho con la informacion
brindada, ha recibido los estudios necesarios y comprendido perfectamente el proyecto / servicio o
provisibn de elementos que prestar4 / ofrecera. Si lo considera necesario, se recomienda

concretar una entrevista para su cotizacion.

- En caso de no cotizar, enviar respuesta informando la negativa.

- Dirigir la respuesta en sobre cerrado a:
(Nombrede laEBolaUA) - N°de CUIT: ...........c.....

DirecCion........covveiiii -Emaili...oii
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ANEXO V

REQUISITOS MINIMOS PARA LA CONFECCION DE PRESUPUESTOS

Deberan confeccionarse de acuerdo a las siguientes pautas basicas y a la Resolucién General

AFIP N° 1415/13 y sus modificaciones:

- Las notas de pedido, 6rdenes de trabajo, presupuestos, proformas y/o documentos de
analogas caracteristicas se identificaran con la letra "X" y con la leyenda "DOCUMENTO NO
VALIDO COMO FACTURA".

- Estaran confeccionados a nombre de la EB o de la UA.

- Incluirdn el N° de CUIT y datos de contacto de la EB/UA y del proveedor.

- Cotizaran exclusivamente los bienes/servicios, con las especificaciones de entrega, de pago,

etc., segun lo detallado en la Solicitud de Cotizacién de Presupuestos/Proforma.

- Incluiran la validez de la oferta.

MODELO DE NOTA A PRESENTAR POR EL OFERENTE

MEMBRETE DE OFERENTE

Debe contener como minimo de lo contrario completar:
Razon social:

Domicilio:

Teléfono:

Direccién de correo electronico:

N° de CUIT:

(LUGAR), (DIA) DE (MES) (ANO)
Consultas: Sr. Cargo o funcion
Correo electrénico: Teléfono Interno

Diay Horario de atencién

Cuerpo de la nota a la cual se adjunta presupuesto.
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ANEXO VI
CUADRO COMPARATIVO

MEMBRETE DE EB O UA

(LUGAR), (DIA) DE (MES) (ANO)

CUADRO COMPARATIVO correspondiente al Procedimiento de contratacion: ..................

RUBRO:
PROVEEDOR 1 PROVEEDOR 2 PROVEEDOR 3
CANTIDAD PRECIO CANTIDAD PRECIO CANTIDAD PRECIO
RENGLON 1 $ $ $
RENGLON 2 $ $ $
RENGLON n $ $ $
GARANTIA DE OFERTA (tipo
y monto)
GARANTIA DEL BIEN Y/O
SERVICIO
VALIDEZ DE LA OFERTA DIAS DIAS DIAS
TIEMPO DE ENTREGA DIAS DIAS DIAS
CONDICIONES DE PAGO
LUGAR DE ENTREGA

- Los dias siempre se consideraran como habiles.

- El cuadro comparativo debe estar acompafiado por los presupuestos correspondientes.

Firma, aclaracion y cargo del firmante
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ANEXO VII

MODELO DE NOTA DE ELEVACION A LA DAYCA

SENOR
DIRECTOR de la DAYCA
Lic. Juan PEYROU

S

GODOY CRUZ N° 2320 - PB
(C1425FQD) CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES

/

MEMBRETE DEL EMISOR

Lugar, fecha

D
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